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Über die Schaltfläche Absatz in der Gruppe Absatz im Register Start wird das Fenster Absatz aufgerufen. Im Bereich Einzug können Sie den linken und den rechten Rand des Dokuments bestimmen. Dies ist beispielsweise notwendig, wenn ein einzelner Absatz eingerückt dargestellt werden soll. Außerdem kann der Einzug der ersten Zeile eines Absatzes geändert werden. Auch können die restlichen Zeilen eines Absatzes hängend dargestellt werden. 
